АДМИНИСТРАЦИЯ СПАССКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
ВОЛОГОДСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  19.05.2020 г.                                                                                     №   130

п. Непотягово
Об утверждении Порядка формирования и ведения Реестра муниципальных услуг (функций) Спасского сельского поселения 

В целях обеспечения информационной открытости деятельности  администрации Спасского сельского поселения, повышения качества и доступности предоставляемых ее муниципальных услуг, в соответствии  с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (с последующими изменениями), постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 года № 861 «О федеральных государственных информационных системах, обеспечивающих предоставление в электронной форме государственных и муниципальных услуг (осуществление функций)» (с последующими изменениями), постановлением Правительства Вологодской области от 9 июля 2012 года № 767 «Об утверждении Положения о государственных информационных системах Реестр государственных услуг (функций) Вологодской области и Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Вологодской области», администрация Спасского сельского поселения

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

          1. Утвердить прилагаемый Порядок формирования и ведения Реестра муниципальных услуг (функций) Спасского сельского поселения. 
          2. Определить заместителя главы поселения Уткину З.П. должностным лицом,  ответственным за формирование  и ведение Реестра муниципальных услуг (функций) Спасского сельского поселения (далее - Реестр), за предоставление в уполномоченный орган Вологодской области по ведению информационного ресурса «Реестр государственных услуг (функций) Вологодской области»  сформированных сведений для размещения в Реестре.
3. Определить, что проведение мониторинга и анализа сведений, размещенных в Реестре, а также контроль  за формированием  сведений, размещаемых в Реестре,  осуществляется Главой Спасского сельского поселения.
4. Настоявшее постановление подлежит обнародованию и размещению на официальном сайте администрации Спасского сельского поселения в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет».
Глава  Спасского
сельского поселения                     



   Р.И. Ваниев                                                                                                                                      
Утвержден
Постановлением администрации Спасского сельского поселения от 19.05.2020 № 130
Порядок формирования и ведения реестра муниципальных услуг (функций) Спасского сельского поселения
 (далее - Порядок)
1. Общие положения
1.1. Настоящий Порядок определяет процедуру формирования и ведения Реестра муниципальных услуг (функций)  Спасского сельского поселения (далее - Реестр).

1.2. Реестр создается для обеспечения ведения в электронной форме реестра муниципальных услуг, а также функций по осуществлению  муниципального контроля.

1.3. Ведение Реестра осуществляется в электронной форме путем заполнения электронных форм Реестра с использованием программно-технических средств, предоставляемых уполномоченным органом Вологодской области по ведению информационного ресурса «Реестр государственных услуг (функций) Вологодской области» (далее - Уполномоченный орган Вологодской области).

2. Процедура формирования и ведения Реестра

2.1. Реестр состоит из следующих разделов:

а) реестр муниципальных услуг (функций);

б) справочная информация.

2.2. Раздел Реестра, предусмотренный подпунктом «а» пункта 2.1 настоящего Порядка, содержит сведения:

2.2.1. О муниципальных услугах, предоставляемых администрацией Спасского сельского поселения.
2.2.2. Об услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг администрацией Спасского сельского поселения и предоставляемых организациями, участвующими  в предоставлении таких муниципальных услуг и включенных в Перечень, утвержденный решением  Совета Спасского сельского поселения.

2.2.3. Об услугах, указанных в части 3  статьи  Федерального закона от 27.07.2010г.  № 210-ФЗ «Об организации  предоставления государственных и муниципальных услуг» и оказываемых муниципальными учреждениями и другими организациями, в которых размещается муниципальное задание (заказ), выполняемое (выполняемый) за счет средств бюджета  Спасского сельского поселения (далее - подведомственные организации, оказывающие услуги).

2.2.4. О функциях по осуществлению муниципального контроля, исполняемых  администрацией Спасского сельского поселения.

  2.2. Раздел Реестра, предусмотренный подпунктом «б» пункта 2.1 настоящего Порядка, содержит справочную информацию об администрации Спасского сельского поселения, предоставляющей муниципальные услуги (исполняющей функции), организациях, участвующих в предоставлении услуг или предоставляющих услуги на основании муниципального задания (заказа), а также о местах предоставления таких услуг. 
2.3. Администрация Спасского сельского поселения, предоставляющая (исполняющая)  муниципальные услуги (функции) представляет сведения  Уполномоченному органу Вологодской области для размещения в Реестре. Сведения, представленные для  размещения в Реестре, должны  соответствовать  сведениям,  содержащимся в административном регламенте предоставления (исполнения)  муниципальной услуги (функции).
2.4. Перечень сведений о муниципальных услугах (функциях), размещаемых в Реестре, в том числе в разделе справочной информации, определяется согласно приложениям 1 - 3 к Положению о государственных информационных системах «Реестр государственных услуг (функций) Вологодской области» и «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Вологодской области», утвержденному постановлением Правительства Вологодской области от 9 июля 2012 года N 767. 
2.5. Для внесения сведений  о муниципальных услугах (функциях) в Реестр постановлением администрации поселения назначается должностное лицо, ответственное  за формирование и ведение реестра муниципальных услуг (функций) Спасского сельского поселения и представление сформированных сведений в Уполномоченный орган Вологодской области для размещения в Реестре (далее - должностное лицо, ответственное за внесение сведений в Реестр).

 Лицо, ответственное за внесение сведений в Реестр, выполняет следующие функции:

- формирует сведения, указанные в пункте 2.1 настоящего Порядка  и представляет в Уполномоченный орган Вологодской области сформированные сведения для размещения в Реестре;

- формирует сведения об изменении (исключении) сведений, указанных  в пункте 2.1. настоящего Порядка, размещенных в Реестре, и направляет в Уполномоченный орган Вологодской области сформированные сведения для размещения в Реестре;

-  организует  получение сертификатов ключей электронной подписи.

          Сведения о муниципальных услугах (функциях), размещаемых в Реестре, представляются Уполномоченному органу Вологодской области должностным лицом, ответственным за внесение сведений в Реестр, путем заполнения электронных форм Реестра с использованием его программно-технических средств.
В случае если в предоставлении муниципальной услуги участвует организация, подведомственная администрации Спасского сельского поселения, формирование и предоставление в Уполномоченный орган Вологодской области сведений о муниципальной услуге осуществляются должностным лицом администрации поселения, ответственным за внесение сведений в Реестр.
Предоставление для размещения в Реестре сведений о муниципальных услугах, включенных в утвержденный решением Совета Спасского сельского поселения Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг администрацией Спасского сельского поселения и предоставляемых организациями, участвующими в предоставлении таких муниципальных услуг, осуществляется должностным лицом администрации поселения, ответственным за внесение сведений в Реестр. 
Сведения о муниципальных услугах (функциях), размещаемых в Реестре, подлежат представлению в Уполномоченный орган Вологодской области  должностным лицом, ответственным за внесение сведений в Реестр, для размещения в Реестре в течение одного календарного месяца со дня вступления в силу нормативного правового акта, устанавливающего полномочие  администрации Спасского сельского поселения по предоставлению (исполнению) муниципальной услуги (функции).
2.6. Должностное лицо, ответственное за внесение сведений в Реестр, получившее в результате проверки Уполномоченным органом Вологодской области сведений, размещенных в Реестре, уведомление (в форме электронного документа с использованием программно-технических средств Реестра) о замечаниях с предложением об их устранении и повторном представлении сведений о муниципальных услугах (функциях)  для размещения в Реестре, обязано в течение 3 рабочих дней со дня получения такого уведомления дополнить (изменить) сведения о муниципальной услуге (функции) и направить их Уполномоченному органу Вологодской области повторно.

2.7. Сведения о муниципальной услуге (функции)  после их дополнения (изменения) размещаются в Реестре в порядке, установленном пунктом 2.5 настоящего Порядка.

2.8. Должностное лицо, ответственное за внесение сведений в реестр, обязано в 10-дневный срок со дня изменения информации о муниципальной услуге (функции), определении либо изменении органа, предоставляющего  (исполняющего) соответствующие муниципальные услуги (функции), об администрации поселения, муниципальном учреждении, иной организации, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, а также вступления в силу нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление (исполнение) муниципальной услуги (функции), в соответствии с пунктом 2.5 настоящего Порядка направлять соответствующие сведения в Уполномоченный орган Вологодской области.

2.9. Исключение сведений о муниципальных услугах (функциях)  из Реестра осуществляется по письменному обращению администрации поселения, которой были предоставлены соответствующие сведения для их размещения в Реестре, либо ее правопреемником,  в Уполномоченный орган Вологодской области. 
Должностное лицо, ответственное за проведение мониторинга и анализа сведений о муниципальных услугах (функциях)  не реже 1 раза в полгода проводит мониторинг и анализ сведений о муниципальных услугах (функциях), размещенных в Реестре, и в течение 5 рабочих дней со дня обнаружения сведений,  подлежащих изменению либо исключению из Реестра, направляет должностному лицу, ответственному за внесение сведений в Реестр информацию о необходимости изменения  или исключения сведений из Реестра. Должностное лицо, ответственное за внесение сведений в Реестр,  в 10-дневный срок со дня поступления указанной информации обязано ее рассмотреть и в соответствии с пунктом 2.5 настоящего Порядка направить уточненные сведения в Уполномоченный орган Вологодской области.

2.10. Основаниями для исключения сведений о муниципальных услугах  (функциях) из Реестра являются следующие обстоятельства:

вступление в силу федеральных законов и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, законов и иных нормативных правовых актов Вологодской области, муниципальных правовых актов Спасского сельского поселения, которыми упразднено предоставление (исполнение)  муниципальной услуги (функции);

несоответствие сведений об услугах (функциях), размещенных в Реестре, требованиям, установленным пунктами 2.3,  2.4 настоящего Порядка, при условии, что это несоответствие не может быть устранено путем внесения изменений в сведения о муниципальных услугах (функциях).

3. Ответственность за размещение сведений в Реестре

Глава Спасского сельского поселения и должностное лицо, ответственное за внесение сведений в Реестр, несут дисциплинарную ответственность за полноту и достоверность  сведений о муниципальных услугах (функциях),  представляемых для размещения в Реестре, а также за соблюдение порядка и сроков их предоставления.
        Должностное лицо, ответственное за проведение мониторинга и анализа сведений, размещенных в Реестре,  несет дисциплинарную ответственность за полноту и достоверность размещенных в Реестре сведений о муниципальных услугах (функциях).
