ПРОЕКТ
АДМИНИСТРАЦИЯ СПАССКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

Вологодского муниципального района

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

г.                                                                                                   N 

«Об утверждении Административного регламента
исполнения муниципальной функции

по осуществлению муниципального жилищного контроля
в отношении граждан администрацией Спасского сельского поселения» 
 В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Жилищным кодексом Российской Федерации, Законом Вологодской области от 01.02.2013 года № 2986-ОЗ «О некоторых вопросах осуществления муниципального жилищного контроля на территории Вологодской области», Уставом Спасского сельского поселения, администрация поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.  Утвердить Административный регламент исполнения муниципальной функции по осуществлению муниципального жилищного контроля в отношении граждан администрацией Спасского сельского поселения (прилагается).
2. Настоящее постановление подлежит обнародованию и размещению на официальном сайте Спасского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет»).
Глава поселения


                                    И.А. Тарабухина
Утвержден

постановлением администрации  Спасского

сельского поселения от  года  № 
(приложение)

 
 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ИСПОЛНЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ ПО ОСУЩЕСТВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО КОНТРОЛЯ В ОТНОШЕНИИ ГРАЖДАН 

АДМИНИСТРАЦИЕЙ СПАССКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
1. Общие положения
1.1. Административный регламент исполнения муниципальной функции по осуществлению муниципального жилищного контроля в отношении граждан (далее – муниципальная функция) администрацией Спасского сельского поселения разработан в целях организации и осуществления муниципального жилищного контроля (далее – муниципальный контроль) и защиты прав граждан при осуществлении муниципального контроля (далее - административный регламент).
 Настоящий административный регламент определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) администрации Спасского сельского поселения и должностных лиц при осуществлении муниципального контроля, а также порядок взаимодействия между должностными лицами администрации Спасского сельского поселения, государственными органами, органами местного самоуправления, должностными лицами, организациями и гражданами.
Под муниципальным жилищным контролем в отношении граждан понимается деятельность органов местного самоуправления, уполномоченных на организацию и проведение на территории Спасского сельского поселения проверок соблюдения гражданами обязательных требований, установленных в отношении муниципального жилищного фонда федеральными законами и законами Вологодской области в области жилищных отношений, а также муниципальными правовыми актами (далее – обязательные требования). 
Под обязательными требованиями понимаются установленные в соответствии с жилищным законодательством, законодательством об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности требования к использованию и сохранности жилищного фонда, в том числе требования к жилым помещениям, их использованию и содержанию, использованию и содержанию общего имущества собственников помещений в многоквартирных домах, формированию фондов капитального ремонта, созданию и деятельности юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, осуществляющих управление многоквартирными домами, оказывающих услуги и (или) выполняющих работы по содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирных домах, предоставлению коммунальных услуг собственникам и пользователям помещений в многоквартирных домах и жилых домах, специализированных некоммерческих организаций, которые осуществляют деятельность, направленную на обеспечение проведения капитального ремонта общего имущества в многоквартирных домах, требования энергетической эффективности и оснащенности помещений многоквартирных домов и жилых домов приборами учета используемых энергетических ресурсов.
1.2. Муниципальный контроль осуществляется администрацией Спасского сельского поселения (далее – администрация поселения), а именно должностными лицами отдела земельных отношений и управления имуществом (далее – отдел).

Перечень должностных лиц администрации поселения, осуществляющих муниципальный  контроль, утверждается решением Совета  Спасского сельского поселения.

Администрация поселения осуществляет муниципальный контроль в случаях и порядке, установленных законодательством Российской Федерации, Вологодской области, муниципальными правовыми актами в пределах полномочий органа местного самоуправления.
1.3. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих осуществление муниципального контроля:

- Конституция Российской Федерации;

- Жилищный кодекс Российской Федерации от 29 декабря 2004 года N 188-ФЗ;

- Федеральный закон от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 09.02.2009 N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления";

 - Федеральный закон от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

- постановление Правительства Российской Федерации от 21 июля 2008 года N 549 "О порядке поставки газа для обеспечения коммунально-бытовых нужд граждан";

- постановление Правительства Российской Федерации от 21 января 2006 года N 25 "Об утверждении Правил пользования жилыми помещениями";

- постановление Правительства Российской Федерации 13 августа 2006 года N 491 "Об утверждении правил содержания общего имущества в многоквартирном доме и правил изменения размера платы за содержание и ремонт жилого помещения в случае оказания услуг и выполнения работ по управлению, содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирном доме ненадлежащего качества и (или) с перерывами, превышающими установленную продолжительность";

- постановление Государственного комитета Российской Федерации по строительству и жилищно-коммунальному комплексу от 27 сентября 2003 года N 170 "Об утверждении Правил и норм технической эксплуатации жилищного фонда";
- закон Вологодской области от 04.06.2010 N 2317-ОЗ "О порядке организации и осуществления муниципального контроля на территории Вологодской области";
- закон Вологодской области от 28 сентября 2012 года N 2837-ОЗ "О порядке взаимодействия органов муниципального жилищного контроля с уполномоченным органом исполнительной государственной власти области, осуществляющим региональный государственный жилищный надзор, при организации и осуществлении муниципального жилищного контроля на территории Вологодской области" (далее – закон Вологодской области от 28.09.2012 № 2837-ОЗ);
- закон Вологодской области от 1 февраля 2013 года № 2986-ОЗ «О некоторых вопросах осуществления муниципального жилищного контроля на территории Вологодской области»  (далее – закон Вологодской области от 01.02.2013 № 2986-ОЗ);
- постановление Губернатора области от 20 августа 2010 года N 409 "О порядке организации совместных проверок органами исполнительной государственной власти области, осуществляющими региональный государственный контроль (надзор), и органами местного самоуправления муниципальных образований области, уполномоченными на осуществление муниципального контроля";

- Устав Спасского сельского поселения.

1.4. Предметом муниципального контроля является проведение проверок соблюдения гражданами обязательных требований.

 Субъектом проверки при осуществлении муниципального контроля являются граждане, являющиеся нанимателями жилых помещений муниципального жилищного фонда (далее - наниматели).
1.5. Права и обязанности органа муниципального контроля, его должностных лиц 
1.5.1. Орган муниципального контроля, его должностные лица имеют право:
- запрашивать и получать на основании мотивированных письменных запросов от органов государственной власти, органов местного самоуправления, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, граждан и их уполномоченных представителей информацию и документы, необходимые для проверки соблюдения обязательных требований;

- беспрепятственно по предъявлении служебного удостоверения и копии распоряжения администрации поселения о назначении проверки посещать территории и расположенные на них многоквартирные дома, помещения общего пользования многоквартирных домов, а с согласия собственников жилые помещения в многоквартирных домах и проводить их обследования, а также исследования, испытания, расследования, экспертизы и другие мероприятия по контролю;

-  выдавать предписания о прекращении нарушений обязательных требований, об устранении выявленных нарушений, о проведении мероприятий по обеспечению соблюдения обязательных требований.
1.5.2. Орган муниципального жилищного контроля, его должностные лица обязаны:
- своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований;

- соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы граждан и их уполномоченных представителей;

- уведомлять нанимателя, его уполномоченного представителя о времени, предмете и основании проведения проверки;

- проводить проверку на основании распоряжения администрации поселения о ее проведении в соответствии с ее назначением;

- проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений, копии распоряжения администрации поселения о проведении проверки;

- не препятствовать нанимателю, его уполномоченному представителю присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

-  предоставлять нанимателю, его уполномоченному представителю информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;

- знакомить нанимателя, его уполномоченного представителя с результатами проверки;

- не требовать документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

- перед началом проведения проверки по просьбе нанимателя, его уполномоченного представителя ознакомить его с положениями административного регламента, в соответствии с которым проводится проверка.
1.6. Права и обязанности лиц, в отношении которых осуществляются мероприятия по муниципальному контролю
1.6.1. Гражданин, в отношении которого проводится проверка, его уполномоченный представитель имеют право:

- непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

- получать от органа муниципального жилищного контроля, его должностных лиц информацию, которая относится к предмету проверки;

- знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также согласии или несогласии с отдельными действиями должностных лиц;

- обжаловать действия (бездействие) должностных лиц в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
1.6.2. Гражданин, в отношении которого проводится проверка, обязан представлять по запросу органа муниципального жилищного контроля, его должностных лиц, документы, относящиеся к предмету проверки.
1.7. В случае выявления по результатам проверки нарушений нанимателем обязательных требований должностные лица органа муниципального жилищного контроля обязаны:

- выдать предписание нанимателю об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения;

- принять меры по контролю за устранением выявленных нарушений, их предупреждению, а также меры по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения обязательных требований, к ответственности;

-  в соответствии с законом Вологодской области от 28.09.2012 № 2837-ОЗ,  направить в уполномоченный орган исполнительной государственной власти области, осуществляющий региональный государственный жилищный надзор, материалы по результатам проверки для решения вопроса о возбуждении дела об административном правонарушении в отношении лица, допустившего нарушения обязательных требований.
1.8. Результатом осуществления муниципального контроля является:

- выявление факта несоблюдения гражданином обязательных требований;

- отсутствие факта несоблюдения гражданином обязательных требований.
1.9. В случае если основанием для проведения проверки является поступление в администрацию поселения обращений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации, по результатам проведения проверки заявителю направляется ответ в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".
2. Требования к порядку 
осуществления муниципального контроля
2.1. Порядок информирования о правилах осуществления муниципального контроля

2.1.1. Для получения информации о правилах осуществления муниципального контроля  заинтересованные лица обращаются  в администрацию поселения.
Адрес администрации поселения:  160510, Вологодская область, Вологодский район, п. Непотягово, д.44.

График работы администрации поселения: понедельник, вторник, среда, четверг, пятница: с 08.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00 ч.

График работы отдела: понедельник, вторник, среда, четверг, пятница: с 08.30 до 17.00, перерыв на обед с 12.00 до 13.15.

Телефон: 55-70-23

Адрес официального сайта Спасского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: spasskoe.com (далее – официальный сайт).
Адрес электронной почты: spasskoe@vologda.ru
Информирование о правилах осуществления муниципального контроля осуществляется в виде индивидуального и публичного информирования.

2.1.2. Основными требованиями к информированию являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования;

- наглядность  форм предоставления  информации (при письменном информировании);

- удобство и доступность  получения информирования;

- оперативность предоставления  информации.

2.1.3. Информирование проводится в устной и письменной форме.

Индивидуальное устное информирование о порядке осуществления муниципального контроля обеспечивается должностными лицами администрации поселения (далее - должностные лица администрации поселения),  при личном обращении заинтересованных лиц  или по телефону.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения, должностные лица администрации поселения информируют обратившихся по интересующим их вопросам.

Время разговора (информирования) по телефону не должно превышать 10 минут.

Длительность устного информирования (консультирования) при личном обращении не должно превышать 15 минут.

Должностные лица администрации поселения должны принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы.

Индивидуальное письменное информирование осуществляется путем направления письменных ответов почтовым отправлением.

Публичное информирование осуществляется посредством привлечения средств массовой информации, путем размещения информации на информационных стендах, расположенных в здании администрации поселения и на территории Спасского сельского поселения, на официальном сайте Спасского сельского поселения, а также устно при выездных встречах с населением.

2.1.4. Сведения о местонахождении, контактных телефонах, администрации поселения размещаются:

на бланках администрации поселения;

на информационных стендах;

на официальном сайте Спасского сельского поселения.

2.1.5. Сведения о режиме работы администрации  поселения сообщаются по телефону, а также размещаются:

на информационных стендах;

на официальном сайте Спасского сельского поселения;

в памятках заявителям.

2.1.6. На информационных стендах размещается следующая информация:

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по осуществлению муниципального контроля;

образцы документов, необходимых для осуществления муниципального контроля, и требования к ним (при необходимости);

график приема  должностными лицами администрации поселения заявителей;

иная информация по осуществлению муниципального контроля.

2.1.7. Информирование и консультирование по исполнению функции осуществляется безвозмездно.
2.2. При осуществлении муниципального контроля администрация  поселения взаимодействует с:

- с уполномоченным органом исполнительной государственной власти Вологодской области, осуществляющим региональный государственный жилищный надзор по вопросам, перечисленным в статье 1 закона Вологодской области от 28.09.2012 № 2837-ОЗ;

- с экспертами, экспертными организациями - по вопросам оценки соответствия осуществляемых гражданами действий (бездействия) обязательным требованиям;
- с правоохранительными органами - по вопросам оказания содействия в предотвращении и (или) пресечении действий, препятствующих осуществлению муниципального контроля, а также в установлении лиц, виновных в нарушении обязательных требований.

2.2. Плата за проведение мероприятий по муниципальному контролю не взимается.
2.3. Срок проведения проверок

2.3.1. Срок  проведения проверки не может превышать 15 рабочих дней.
2.3.2. В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований, на основании мотивированных предложений должностных лиц органа муниципального жилищного контроля, проводящих выездную проверку, срок проведения выездной проверки может быть продлен руководителем такого органа, но не более чем на 15 рабочих дней.
3. Административные процедуры
3.1. Перечень административных  процедур при осуществлении муниципального контроля:
- организация внеплановой проверки;
- проведение проверки и оформление результатов проверки;

- принятие мер в отношении фактов несоблюдения гражданами обязательных требований, в том числе выдача предписания об устранении выявленных правонарушений.
Блок-схема последовательности действий при осуществлении муниципального контроля приводится в приложение № 1 к настоящему административному регламенту.
3.2. Организация проверки

3.2.1. Муниципальный контроль за соблюдением нанимателями, обязательных требований осуществляется в форме внеплановых проверок в виде документарной и (или) выездной проверки.
3.2.2. Основанием для проведения проверки является:
- поступление в орган муниципального жилищного контроля обращений и заявлений граждан, индивидуальных предпринимателей, организаций, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления муниципальных образований области, из средств массовой информации о нарушениях прав собственников и нанимателей жилых и нежилых помещений;

- истечение срока исполнения нанимателем ранее выданного предписания о прекращении нарушений обязательных требований, об устранении выявленных нарушений, о проведении мероприятий по обеспечению соблюдения обязательных требований.
3.2.3. Поступившие в администрацию поселения обращение, информация регистрируется в течение одного рабочего дня.
3.2.4. Проверка проводится на основании распоряжения администрации поселения о проведении проверки, в котором указываются:

1) наименование органа муниципального жилищного контроля;

2) фамилии, имена, отчества, должности должностного лица или должностных лиц, уполномоченных на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций;

3) фамилия, имя, отчество нанимателя, местонахождение (адрес) жилого помещения муниципального жилищного фонда, представленного по договору найма;

4) предмет проверки и срок ее проведения;

5) правовые основания проведения проверки, в том числе подлежащие проверке обязательные требования;

6) реквизиты административного регламента осуществления муниципального жилищного контроля;

7) даты начала и окончания проведения проверки.

3.2.5. О проверке наниматель уведомляется органом муниципального жилищного контроля не позднее, чем за сутки до начала ее проведения посредством направления распоряжения администрации поселения о проведении проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом.

3.2.6. Распоряжение о проведении проверки издается не позднее трех рабочих дней с момента получения обращения, информации, которые содержат сведения, являющиеся основанием для проведения проверки.

3.2.7. Проведение проверки осуществляется должностным лицом (должностными лицами) отдела, указанными в распоряжении о проведении проверки.
3.3. Проведение проверки и оформление ее результатов
3.3.1. Юридическим фактом, служащим основанием для начала проведения проверки, является распоряжение администрации поселения о проведении проверки.
3.3.2. Выездная проверка проводится по месту нахождения объекта проверки.
3.3.3. Предметом проверки являются принимаемые меры по исполнению обязательных требований.
3.3.4. Выездные проверки проводятся в случае, если при документарной проверке не представляется возможным:

- удостовериться в полноте и достоверности сведений, содержащихся в имеющихся в распоряжении органа муниципального жилищного контроля документах,

- оценить соответствие действий нанимателя обязательным требованиям без проведения соответствующего мероприятия по муниципальному жилищному контролю.
3.3.5. Прибыв к месту проведения проверки, проверяющий вручает под роспись гражданину, или его уполномоченному представителю заверенную печатью копию распоряжения администрации поселения, одновременно с предъявлением служебного удостоверения и знакомит нанимателя с полномочиями проводящих выездную проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, составом экспертов, представителями экспертных организаций, привлекаемыми к выездной проверке, со сроками и условиями проведения проверки.
3.3.6. По результатам проверки должностными лицами органа муниципального жилищного контроля, проводящими проверку, составляется акт проверки, в котором указываются:

1) дата, время и место составления акта проверки;

2) наименование органа муниципального жилищного контроля;

3) реквизиты акта органа муниципального жилищного контроля о проведении проверки;

4) фамилия, имя, отчество и должность должностного лица или должностных лиц;

5) фамилия, имя и отчество нанимателя, местонахождение (адрес) жилого помещения, представленного по договору найма;
6) дата, время, продолжительность и место проведения проверки;

7) сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях обязательных требований и о лицах, допустивших указанные нарушения;

8) сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки нанимателя, присутствовавшего при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи;

9) подписи должностного лица или должностных лиц.

К акту проверки прилагаются документы, связанные с результатами проверки, или их копии.
3.3.7. Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых вручается нанимателю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки.
3.3.8. В случае отказа нанимателя дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки.
3.3.9. Должностным лицом, ответственным за проведение проверки, в акте проверки дается заключение о нарушении либо отсутствии нарушения.
3.4. Принятие мер в отношении фактов несоблюдения гражданами обязательных требований
3.4.1. Выдача предписания об устранении выявленных нарушений
3.4.1.1. Юридическим фактом, служащим для выдачи предписания об устранении нарушений, является оформленный в установленном порядке акт проведения проверки с указанием выявленных при проведении проверки нарушений обязательных требований.
3.4.1.2. При выявлении в ходе проведения проверки нарушений обязательных требований, должностное лицо, проводившее проверку, непосредственно после завершения проверки (не позднее 3 рабочих дней после проведения проверки) оформляет предписание (Приложение № 2 к настоящему административному регламенту) в двух экземплярах.
3.4.1.3. Один экземпляр вручается гражданину, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении.

Второй экземпляр приобщается к материалам проверки, хранящимся в администрации поселения.
3.4.1.4. Проверяющий в течение 3 рабочих дней со дня выдачи предписания уведомляет в простой письменной форме заявителей, обращения которых стали основанием для проведения проверки, о вынесении данного предписания.
3.4.2. Проверяющий принимает меры по контролю за устранением гражданином выявленных нарушений обязательных требований, их предупреждению, а также меры по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности.
3.4.2.1. Проверяющий направляет в уполномоченный орган исполнительной государственной власти Вологодской области, осуществляющий региональный жилищный надзор, материалы по результатам проверки для решения вопроса о возбуждении дела об административном правонарушении в отношении лица, допустившего нарушение обязательных требований.

4. Порядок и формы контроля за  исполнением полномочий  по осуществлению муниципального контроля

 

4.1. Контроль за полнотой и качеством исполнения  полномочий по проведению проверок при осуществлении муниципального контроля включает в себя текущий контроль и проведение плановых и внеплановых проверок полноты и качества исполнения  полномочий по проведению проверок при осуществлении муниципального контроля.

4.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами администрации поселения положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к проведению проверок при осуществлении муниципального контроля, осуществляется  заместителем главы  поселения.

4.3.  Плановые проверки полноты и качества исполнения  полномочий  по проведению проверок при осуществлении муниципального контроля  проводятся  на основании распоряжения администрации поселения  главой Спасского  сельского поселения либо заместителем главы поселения один раз в год.

4.4. Внеплановые проверки полноты и качества исполнения полномочий по проведению проверок при осуществлении муниципального контроля  осуществляются  на основании распоряжения администрации поселения в случае поступления жалобы на решения и действия (бездействия)  должностных лиц  администрации  поселения, в том числе и в случае поступления жалобы о нарушении положений настоящего административного регламента, главой Спасского сельского поселения либо  заместителем главы поселения.

4.5. Администрация поселения, должностные лица администрации  поселения в случае ненадлежащего исполнения соответственно функций, служебных обязанностей, совершения противоправных действий (бездействия) при проведении проверки несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.6. О мерах, принятых в отношении виновных в нарушении законодательства Российской Федерации должностных лиц администрации  поселения, в течение десяти дней со дня принятия таких мер,  администрация  поселения обязана сообщить в письменной форме юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, права и (или) законные интересы которых нарушены.

 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования  действий (бездействий) должностных лиц органа, осуществляющего муниципальный контроль

 

5.1. В случае нарушения прав заявителя, он вправе обжаловать действия (бездействия) должностного лица администрации  поселения, допущенные им в ходе осуществления муниципального контроля в досудебном порядке, обратившись к главе  Спасского сельского поселения с жалобой в письменной форме.

5.2. В жалобе в обязательном порядке указывается высшее должностное лицо Спасского сельского поселения (глава Спасского сельского поселения), фамилия, имя, отчество, почтовый адрес, излагается суть жалобы и требования.

Жалоба, направляемая физическим лицом, должна быть подписана заявителем или его представителем, уполномоченным в установленном порядке. К жалобе, подаваемой представителем физического лица, должны быть приложены документы, подтверждающие полномочия лица на представление интересов заявителя.

В случае необходимости в подтверждение доводов, изложенных в жалобе, прилагаются документы и материалы либо их копии.

В жалобе заявителем могут быть также указаны номера контактных телефонов, факсов, иные сведения, имеющие значение для рассмотрения жалобы.

5.3. Жалоба направляется заявителем по адресу:  Вологодский район, п. Непотягово, д.44  почтовым отправлением или подается заявителем лично в администрацию Спасского сельского поселения (Вологодский район, п. Непотягово, 44) или на личном приеме главы Спасского сельского поселения.

5.4. Жалоба подлежит рассмотрению в течение 30 дней со дня регистрации. Срок рассмотрения жалобы может быть продлен главой Спасского сельского поселения (уполномоченным им лицом) в случаях и порядке, указанных в части 2 статьи 12 Федерального закона от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации", не более чем на 30 дней, с уведомлением заявителя о продлении срока рассмотрения.

Рассмотрение жалоб заявителей осуществляется бесплатно.

5.5. По результатам рассмотрения жалобы по существу глава Спасского сельского поселения принимает одно из следующих решений:

1) признать действия (бездействие), решения должностного лица администрации Спасского сельского поселения не соответствующими требованиям действующего законодательства, повлекшими нарушение прав, свобод и законных интересов заявителя и обязать должностное лицо администрации  Спасского сельского поселения  совершить определенные действия, принять решения или иным образом устранить допущенные нарушения прав, свобод и законных интересов заявителя в установленный срок;

2) признать действия (бездействие)  должностного лица администрации Спасского сельского поселения соответствующими требованиям действующего законодательства.

О принятом решении по жалобе  заявителю направляется письменный ответ.

5.6. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) должностных лиц,  администрации  поселения, а также принимаемые ими решения при осуществлении муниципального  жилищного контроля в суд общей юрисдикции в порядке гражданского судопроизводства.

 
приложение №1

к Административному регламенту
БЛОК - СХЕМА
ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ ПРИ ОСУЩЕСТВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО КОНТРОЛЯ 





Приложение N 2

к Административному регламенту
ПРЕДПИСАНИЕ N ______

от "__"_________ 20__ г.

    По  результатам проведения внепланового мероприятия по муниципальному жилищному контролю

_____________________________________________________________________________
                                             (предмет проверки)

    На основании распоряжения администрации от ____________ N ______

    По адресу:__________________________________________________________________
                      Паспортные данные жилого дома:

Год постройки -                     этажность -

Материал

Стен -                              кровли -

Площадь (кв. м)

Общая

    Выдано _______________________________________________________________________

           (официальное наименование юр. лица - нарушителя, Ф.И.О. физ. лица)

	 N 
п/п
	Элементы здания. Установленные
нарушения обязательных        
требований по использованию,  
сохранности и эксплуатации    
жилищного фонда (описание     
нарушений, местоположение,    
причины и масштаб причиненного
ущерба)                       
	Мероприятия (работы),
подлежащие исполнению
в целях устранения   
причин и последствий 
допущенных нарушений 
	Срок      
устранения
нарушений 
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    Об   исполнении   предписания   сообщить   в  администрацию Спасского сельского поселения не позднее 3 дней после указанного срока.

    Предписание составлено в 2 экз. на 1 л.

    Предписание  может  быть  обжаловано  в установленном законодательством порядке.

ПРЕДПИСАНИЕ ВЫДАЛ:

Муниципальный жилищный инспектор _________ ______________________________

                                                                       (подпись)     (расшифровка подписи)

Присутствовали:

Предписание для исполнения вручено "__"___________ 20__ г.

_________ _________________________

(подпись) (должность и расшифровка
Приложение N 3
к Административному регламенту

РАСПОРЯЖЕНИЕ

на проведение внеплановой

выездной (документарной) проверки

в отношении физического лица

от "__"___________ 20__ года                                   N __________

_____________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество и должность лица (лиц), уполномоченного на проведение мероприятия по контролю) уполномочены провести внеплановую проверку по обращению по вопросу __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
включить в состав участвующих в проверке следующих лиц:

в отношении _________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество физического лица, в отношении которого проводится мероприятие по контролю)

целью, задачами и предметом которой является соблюдение требований ______________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
по адресу: ____________________________________________________________________
Срок проведения мероприятий по контролю:

Начало "__"_____________ 20__ года.

Окончание "__"_____________ 20__ года.

Перечень административных регламентов.

Действительно при предъявлении удостоверения.

Приложение N 4

к Административному регламенту

УВЕДОМЛЕНИЕ

о проведении проверки

по муниципальному жилищному контролю

от "__"___________ 20__ года

(дата)

КОМУ: _____________________________________________________________________________
                                                 (фамилия, имя, отчество)

АДРЕС: _____________________________________________________________________________
                                             (адрес по месту регистрации)

АДРЕС: _____________________________________________________________________________
                                  (адрес по фактическому месту проживания)

Начало текста (абзац)

ТЕКСТ УВЕДОМЛЕНИЯ

Муниципальный жилищный                                                         Подпись

инспектор                                     Печать                                        И.О. Фамилия инспектора

Номер телефона инспектора

Приложение N 5

к Административному регламенту

________________________

(место составления акта)                                                                     "__"____________ 20__ г.

                                                                                                                  (дата составления акта)

                                                             ________________________

                                                              (время составления акта)

АКТ ПРОВЕРКИ

проведения внеплановых

мероприятий по муниципальному
контролю администрацией Спасского
сельского поселения

в отношении физических лиц

                                               N _______________ "__"_________20__г. 
по адресу: ____________________________________________________________________
                                                  (место проведения проверки)

На  основании распоряжения администрации Спасского сельского поселения от____________ N _____________ была проведена проверка в отношении:

_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
                                            (фамилия, имя отчество физического лица)

Продолжительность проверки:___________________________________________________
Акт составлен администрацией Спасского сельского поселения
Лицо(а), проводившее проверку: _________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность должностного лица (должностных лиц), проводившего(их) проверку; в случае привлечения к участию к проверке экспертов, экспертных организаций указываются фамилии, имена, отчества (в случае, если имеются), должности экспертов и/или наименование экспертных организаций)

При проведении проверки присутствовали: ________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность руководителя, иного должностного лица (должностных лиц) или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, присутствовавших при проведении мероприятий по проверке)

В ходе проведения проверки выявлено:

_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
(при выявлении нарушений - с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)

выявлены  факты  невыполнения  предписаний администрацией Спасского сельского поселения (с указанием реквизитов выданных документов:

_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Прилагаемые документы: _______________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Подписи лиц, проводивших проверку: ____________________________________________
_____________________________________________________________________________
С   актом   проверки   ознакомлен(а),  копию  акта  со  всеми  приложениями

получил(а): _______________________ "__"__________ 20__ г.

Отметка об отказе ознакомления с актом проверки ___________________________

Приложение N 6
к Административному регламенту

                                            Приложение к акту проверки от _______________ N __________

АКТ

обследования (осмотра) зданий, строений,

сооружений, помещений, оборудования

________________________________________                               "__"______________ 2012

________________________________________                                ______ час. ______ мин.

_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Подписи лиц, проводивших обследование:

_____________________________________________ ________________________________________
_____________________________________________ ________________________________________
_____________________________________________ ________________________________________
Организация внеплановой проверки





проведение проверки и оформление результатов проверки





принятие мер в отношении фактов несоблюдения гражданами обязательных требований, в том числе выдача предписания об устранении выявленных правонарушений








