ПРОЕКТ
АДМИНИСТРАЦИЯ СПАССКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

Вологодского муниципального района

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

г.                                                                                                   N 

«Об утверждении Административного регламента
исполнения муниципальной функции

по организации и осуществлению 

муниципального земельного контроля
за использованием земель Спасского сельского поселения» 
 На основании изменений, внесенных Федеральным законом от 25.06.2012 № 93-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты РФ по вопросам государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» и в целях приведения в соответствие с действующим законодательством, 
администрация поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1.  Утвердить Административный регламент исполнения муниципальной функции по организации и осуществлению муниципального земельного контроля за использованием земель Спасского сельского поселения (прилагается).
2. Признать утратившими силу постановления администрации Спасского сельского поселения:

- от 04.12.2009 № 266 «Об утверждении административного регламента о порядке осуществления муниципального земельного контроля на территории Спасского сельского поселения Вологодского муниципального контроля»;

- от 02.02.2010 № 11 «О внесении изменений в постановление администрации сельского поселения от 04.12.2009 № 266 «Об утверждении административного регламента о порядке осуществления муниципального земельного контроля на территории Спасского сельского поселения Вологодского муниципального района»;

- от 26.05.2010 № 117 «О внесении изменений в постановление от 04.12.2009 № 266 «Об утверждении административного регламента о порядке осуществления муниципального земельного контроля на территории Спасского сельского поселения Вологодского муниципального района» с изменениями и дополнениями».

          3. Настоящее постановление подлежит обнародованию и размещению на официальном сайте Спасского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет»).

Глава поселения


                                    И.А. Тарабухина
Утвержден

постановлением администрации  Спасского

сельского поселения от  года  № 
(приложение)

 
 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ИСПОЛНЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ ПО ОРГАНИЗАЦИИ И ОСУЩЕСТВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗЕМЕЛЬНОГО КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛЬЗОВАНИЕМ ЗЕМЕЛЬ СПАССКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
1. Общие положения
1.1. Административный регламент исполнения муниципальной функции по организации и осуществлению муниципального земельного контроля за использованием земель Спасского сельского поселения (далее – административный регламент) разработан в целях организации и осуществления муниципального земельного контроля (далее – муниципальный контроль) и защиты прав физических лиц, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении муниципального контроля.

 Настоящий административный регламент определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) администрации Спасского сельского поселения (далее – администрация поселения) и должностных лиц при осуществлении муниципального контроля, а также порядок взаимодействия между должностными лицами администрации поселения, государственными органами, органами прокуратуры, органами местного самоуправления, должностными лицами, организациями и гражданами.

1.2. Муниципальный контроль осуществляется администрацией поселения, а именно должностными лицами отдела земельных отношений и управления имуществом (далее – отдел).

Перечень должностных лиц администрации поселения, осуществляющих муниципальный  земельный контроль, утверждается решением Совета  Спасского сельского поселения.

Администрация поселения осуществляет муниципальный земельный контроль в случаях и порядке, установленных законодательством Российской Федерации, Вологодской области, муниципальными правовыми актами в пределах полномочий органа местного самоуправления.

1.3. При осуществлении муниципального контроля администрация  поселения взаимодействует с:

федеральными органами исполнительной власти, осуществляющими федеральный государственный контроль (надзор);

органами прокуратуры - по вопросам подготовки  ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, согласования внеплановых  выездных проверок юридических лиц, индивидуальных предпринимателей по основаниям, предусмотренным Федеральным законом от  26.12. 2008г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей  при проведении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (далее - Федеральный закон от 26.12.2008г. № 294-ФЗ);

экспертами, экспертными организациями - при проведении мероприятий по контролю для оценки соответствия осуществляемых юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями деятельности или действий (бездействия), производимых и реализуемых ими товаров (выполняемых работ, предоставляемых услуг) обязательным требованиям и требованиям, установленным муниципальными правовыми актами, и анализа соблюдения указанных требований, по проведению мониторинга эффективности муниципального земельного контроля, учета результатов проводимых проверок и необходимой отчетности о них;

саморегулируемыми организациями - по вопросам защиты   прав их членов  при осуществлении муниципального контроля;

органами, специально уполномоченными на осуществление государственного земельного контроля.
Взаимодействие с указанными органами и организациями осуществляется в соответствии с действующим законодательством.

1.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих осуществление муниципального контроля:

Федеральный закон от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

  Федеральный закон от 26.12.2008 N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля" (далее - Федеральный закон от 26.12.2008 N 294-ФЗ);

 Федеральный закон от 09.02.2009 N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления";

 Федеральный закон от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

 постановление Правительства Российской Федерации от 30.06.2010 N 489 "Об утверждении Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей";

 приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 N 141 "О реализации положений Федерального закона "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля";
  закон Вологодской области от 04.06.2010 N 2317-ОЗ "О порядке организации и осуществления муниципального контроля на территории Вологодской области";
Устав Спасского сельского поселения;

Решение Совета Спасского сельского поселения от 29.11.2012г. № 158 «Об утверждении Положения об организации и осуществлении муниципального земельного контроля за использованием земель Спасского сельского поселения».

1.5. Результатом исполнения муниципальной функции является выявление факта (отсутствие факта) нарушения гражданами, юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями требований, установленных муниципальными правовыми актами Спасского сельского поселения, а также требований, установленных федеральными законами, законами Вологодской области (далее - обязательных требований) в области земельных отношений.

Юридическим фактом, которым завершается исполнение муниципальной функции, являются:

  составление акта проверки - в случае отсутствия факта нарушения, подготовка ответа (если основанием для проведения проверки явилось обращение заинтересованных лиц);

  составление акта проверки, направление материалов на рассмотрение в специально уполномоченный орган, подготовка ответа (если основанием для проведения проверки явилось обращение заинтересованных лиц).

1.6. В случае если основанием для проведения проверки является поступление в администрацию поселения обращений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации, по результатам проведения проверки заявителю направляется ответ в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".
2. Требования к порядку 
осуществления муниципального контроля
2.1. Порядок информирования о правилах осуществления муниципального контроля

2.1.1. Для получения информации о правилах осуществления муниципального контроля  заинтересованные лица обращаются  в администрацию поселения.
Адрес администрации поселения:  160510, Вологодская область, Вологодский район, п. Непотягово, д.44.

График работы администрации поселения: понедельник, вторник, среда, четверг, пятница: с 08.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00 ч.

График работы отдела: понедельник, вторник, среда, четверг, пятница: с 08.30 до 17.00, перерыв на обед с 12.00 до 13.15.

Телефон: 55-70-23

Адрес официального сайта Спасского сельского поселения: spasskoe.com (далее – официальный сайт).
Адрес электронной почты: spasskoe@vologda.ru
Информирование о правилах осуществления муниципального контроля осуществляется в виде индивидуального и публичного информирования.

2.1.2. Основными требованиями к информированию являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования;

- наглядность  форм предоставления  информации (при письменном информировании);

- удобство и доступность  получения информирования;

- оперативность предоставления  информации.

2.1.3. Информирование проводится в устной и письменной форме.

Индивидуальное устное информирование о порядке осуществления муниципального контроля обеспечивается должностными лицами администрации поселения (далее - должностные лица администрации поселения),  при личном обращении заинтересованных лиц  или по телефону.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения, должностные лица администрации поселения информируют обратившихся по интересующим их вопросам.

Время разговора (информирования) по телефону не должно превышать 10 минут.

Длительность устного информирования (консультирования) при личном обращении не должно превышать 15 минут.

Должностные лица администрации поселения должны принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы.

Индивидуальное письменное информирование осуществляется путем направления письменных ответов почтовым отправлением.

Публичное информирование осуществляется посредством привлечения средств массовой информации, путем размещения информации на информационных стендах, расположенных в здании администрации поселения и на территории Спасского сельского поселения, на официальном сайте Спасского сельского поселения, а также устно при выездных встречах с населением.

2.1.4. Сведения о местонахождении, контактных телефонах, администрации поселения размещаются:

на бланках администрации поселения;

на информационных стендах;

на официальном сайте Спасского сельского поселения.

2.1.5. Сведения о режиме работы администрации  поселения сообщаются по телефону, а также размещаются:

на информационных стендах;

на официальном сайте Спасского сельского поселения;

в памятках заявителям.

2.1.6. На информационных стендах размещается следующая информация:

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по осуществлению муниципального контроля;

образцы документов, необходимых для осуществления муниципального контроля, и требования к ним (при необходимости);

график приема  должностными лицами администрации поселения заявителей;

иная информация по осуществлению муниципального контроля.

2.1.7. Информирование и консультирование по исполнению функции осуществляется безвозмездно.
2.2. Срок  проведения проверок
2.2.1.  Срок проведения проверок в отношении юридических лиц или индивидуальных препринимателей не может превышать двадцать рабочих дней, иные сроки проведения проверки указаны в Федеральном законе от 26.12.2008г. № 294-ФЗ.

2.2.2. Срок проведения проверок в отношении граждан не может превышать трех дней.

2.2.3. Плановые проверки в отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей проводятся не чаще одного раза в три года.
  2.3. Основания для приостановления проведения проверок и для отказа в проведении проверок

  2.3.1. Основания для приостановления проведения проверок не установлены законодательством Российской Федерации и Вологодской области.

  2.3.2. Проверка не проводится в следующих случаях:

  1) поступление в администрацию поселения обращений, не позволяющих установить лицо, обратившееся в администрацию поселения, а также обращений, не содержащих сведения о фактах, указанных в пункте 2 части 2 статьи 10 Федерального закона от 26.12.2008 N 294-ФЗ;

2) решение органов прокуратуры об отказе в согласовании проведения внеплановой выездной проверки юридического лица или индивидуального предпринимателя;

3) установление на день проверки факта неистечения трех лет со дня государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя либо со дня окончания проведения последней плановой проверки проверяемого лица;

4) установление факта проведения плановой проверки в отношении более чем десяти процентов общего числа членов саморегулируемой организации, если иное не установлено федеральными законами;

5) установление факта ликвидации, реорганизации юридического лица, прекращения деятельности юридического лица (индивидуального предпринимателя), подлежащего проверке;

6) установление на день проверки факта, что юридическое лицо (индивидуальный предприниматель) не является землепользователем на территории Спасского сельского поселения.

2.4. Требования к документам, представляемым проверяемым лицом при проведении проверки отделом
Проверяемое лицо по запросу отдела:

при проведении документарной проверки представляет в отдел необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы, не имеющиеся в распоряжении отдела, а именно:

правоустанавливающие и правоудостоверяющие документы на объекты недвижимости (земельный участок, здания, строения, сооружения, объекты незавершенного строительства, расположенные на земельном участке, и иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы);

при проведении выездной проверки предоставляет должностным лицам, проводящим проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, в случае, если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки.

3. Административные процедуры
3.1. Последовательность административных  процедур при осуществлении муниципального контроля:
- принятие решения о проведении  проверки,

- проведение проверки в отношении  гражданина, юридического лица или индивидуального предпринимателя;

- оформление результатов проверки.

Блок-схема последовательности действий при осуществлении муниципального контроля приводится в приложение № 1 к настоящему административному регламенту.

3.2. Должностными лицами администрации Спасского сельского поселения в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей проводятся  плановые и внеплановые проверки, в отношении граждан - внеплановые проверки.

3.2.1. Плановые проверки  проводятся на основании разрабатываемых ежегодных планов, которые утверждаются  главой Спасского сельского поселения.

В ежегодных планах проведения плановых проверок юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) и индивидуальных предпринимателей указываются следующие сведения:

1) наименования юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений), фамилии, имена, отчества индивидуальных предпринимателей, деятельность которых подлежит плановым проверкам, места нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или места жительства индивидуальных предпринимателей и места фактического осуществления ими своей деятельности;

2) цель и основание проведения каждой плановой проверки;

3) дата начала и сроки проведения каждой плановой проверки;

4) наименование органа  муниципального контроля, осуществляющих конкретную плановую проверку. При проведении плановой проверки органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля совместно указываются наименования всех участвующих в такой проверке органов.

Утвержденный постановлением администрации Спасского сельского поселения ежегодный план проведения плановых проверок доводится до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения на официальном сайте в сети "Интернет" либо путем опубликования (обнародования).

Проект ежегодного плана проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей и утвержденный ежегодный план, представляются в прокуратуру Вологодского района на бумажном носителе с приложением копии в электронном виде в срок до 1 сентября и 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, соответственно.
3.2.2. Основания для проведения внеплановой проверки в отношении юридических лиц или индивидуальных  предпринимателей установлены статьей 10 Федерального закона от 26.12.2008г. № 294-ФЗ.

Внеплановые выездные проверки юридических лиц и индивидуальных предпринимателей по основаниям, указанным в подпунктах «а» и «б» пункта 2 части 2 статьи 10 Федерального закона от 26.12.2008 г. № 294-ФЗ, проводятся после согласования в установленном порядке с органом прокуратуры по месту осуществления деятельности указанных юридических лиц и индивидуальных предпринимателей (Приложение № 2).
Основанием для проведения внеплановой проверки в отношении граждан является:
1) поступление в администрацию поселения  обращений и заявлений граждан, в том числе  индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной  власти, от органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

- возникновение угрозы причинения или причинение вреда жизни, здоровью граждан, возникновение угрозы причинения или причинении вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов  Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение угрозы или возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

- нарушение обязательных требований  или требований, установленных муниципальными правовыми актами Спасского сельского  в области земельных отношений,

2) обнаружение должностными лицами администрации поселения  нарушений обязательных требований  или требований, установленных муниципальными правовыми актами Спасского сельского  в области земельных отношений;
3) истечение срока исполнения гражданином ранее выданных предписаний об устранении нарушений земельного законодательства, вынесенных государственными инспекторами.
3.2.3. О проведении плановой проверки  юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются администрацией  поселения  не позднее чем в течение трех рабочих дней до начала ее проведения посредством направления копии распоряжения администрации поселения о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом.
О проведении  внеплановой выездной поверки, за исключением  внеплановой выездной проверки, основания проведения которой указаны в  пункте 2  части 2  статьи 10 Федерального закона  от 26.12.2008г. №294-ФЗ физическое лицо, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются  администрацией  поселения не менее чем за  двадцать четыре часа  до начала  ее проведения  любым доступным способом.
В случае, если в результате деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя, действий физических лиц причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, предварительное уведомление физических лиц, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей о начале проведения внеплановой выездной проверки не требуется.
3.2.4. Проверки (плановые и внеплановые) проводятся  в форме выездной  и (или) документарной проверки.
Выездная проверка (как плановая, так и  внеплановая) проводится  по месту нахождения  юридического лица, месту осуществления  деятельности индивидуального предпринимателя  и (или) по месту  фактического осуществления их деятельности.
Выездная проверка физического лица проводится по месту нахождения земельного участка, используемого данным физическим лицом.
Выездная проверка начинается с предъявления служебного удостоверения должностными лицами администрации поселения, обязательного ознакомления руководителя или иного должностного лица юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, гражданина, его уполномоченного представителя с распоряжением  администрации сельского поселения о назначении выездной проверки с полномочиями проводящих выездную проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю,  составом экспертов, представителями  экспертных организаций, привлекаемых к выездной проверке, со сроками и с условиями ее проведения.
Администрация   поселения  привлекает к проведению  выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя экспертов, экспертные организации, не состоящие  в гражданско-правовых и трудовых отношениях  с юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, в отношении которых проводится  проверка, и не являющиеся  аффилированными лицами проверяемых лиц.

Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, устанавливающих их организационно-правовую форму, права и обязанности, документы, используемые при осуществлении их деятельности и связанные с исполнением ими обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами Спасского сельского поселения, исполнением предписаний и постановлений органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля.

Организация документарной проверки (как плановой, так и внеплановой) осуществляется в порядке, установленном  статьей 14  Федерального закона от 26.12.2008г. № 294-ФЗ и проводится по месту нахождения органа муниципального контроля.

3.2.5. Проверка граждан, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей проводится на основании  распоряжения администрации поселения (Приложения № 3, № 4).
В распоряжении  указываются:

- наименование органа муниципального контроля;
- фамилии, имена, отчества, должности  должностного лица или должностных лиц, уполномоченных на проведение проверки, а также  привлекаемых к проведению  проверки экспертов, представителей экспертных организаций;
- наименование  юридического лица или фамилия, имя, отчество  индивидуального предпринимателя, гражданина проверка которых проводится, места нахождения  юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или  места жительства индивидуальных предпринимателей  и места фактического осуществления ими деятельности, места жительства граждан;

- цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения;

- правовые основания проведения проверки, в том числе подлежащие проверке обязательные требования и требования, установленные  муниципальными правовыми актами;

- сроки проведения проверки и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач  проведения проверки;
-перечень  административных регламентов  по осуществлению  муниципального контроля;
- перечень документов, предоставление  которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, гражданином необходимо для достижения  целей и задач проверки;

- даты  начала и окончания   проведения проверки.

3.3. По результатам проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя должностными лицами администрации поселения, проводящими проверку, составляется акт по установленной уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти форме в трех экземплярах (приложение № 5).

По результатам проверки физического лица составляется акт, утвержденный решением Совета Спасского сельского поселения от 24.05.2012 № 131 «Об утверждении формы акта проверки соблюдения земельного законодательства физическим лицом».   
В акте проверки указываются:

- дата, время и место составления акта проверки;

- наименование органа  муниципального контроля;

- дата и номер распоряжения администрации поселения;

-фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку;

-наименование проверяемого юридического лица или фамилия, имя и отчество индивидуального предпринимателя, а также фамилия, имя, отчество и должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, присутствовавших при проведении проверки, фамилия, имя, отчество гражданина;

- дата, время, продолжительность и место проведения проверки;

- сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения;

- сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя,  гражданина, присутствовавших при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи, а также сведения о внесении в журнал учета проверок записи о проведенной проверке либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием у юридического лица, индивидуального предпринимателя указанного журнала;

- подписи должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку.

Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в трех экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, гражданину, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, гражданина, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа государственного контроля (надзора) или органа муниципального контроля.
В целях укрепления доказательной базы и подтверждения достоверности полученных в ходе проверки сведений и в случае выявления достаточных данных, указывающих на наличие нарушения земельного законодательства, к акту прилагаются фототаблица с нумерацией каждого фотоснимка (приложение  № 6 к административному регламенту), обмер площади земельного участка при необходимости (приложение № 7 к административному регламенту), и иная информация, подтверждающая или опровергающая наличие нарушения земельного законодательства.

В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя проверяемого лица, а также в случае его отказа дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется должностным лицом, ответственным за проведение проверки, заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.

В случае если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, должностное лицо, ответственное за проведение проверки, составляет акт проверки в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения мероприятий по контролю, и вручает руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю проверяемого лица под расписку либо направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.

Должностное лицо, ответственное за проведение проверки, в случае проведения проверки юридического лица или индивидуального предпринимателя в журнале учета проверок осуществляет запись о проведенной проверке в соответствии с Федеральным законом от 26.12.2008 N 294-ФЗ. При отсутствии журнала учета проверок в акте проверки должностное лицо, ответственное за проведение проверки, делает соответствующую запись.

Должностное лицо, ответственное за проведение проверки, в случае проведения внеплановой выездной проверки, для проведения которой требовалось согласование с органом прокуратуры, направляет в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки копию акта проверки в орган прокуратуры, которым принято решение о согласовании проведения проверки.

4. Порядок и формы контроля за  исполнением полномочий  по осуществлению муниципального контроля

 

4.1. Контроль за полнотой и качеством исполнения  полномочий по проведению проверок при осуществлении муниципального земельного контроля включает в себя текущий контроль и проведение плановых и внеплановых проверок полноты и качества исполнения  полномочий по проведению проверок при осуществлении муниципального земельного контроля.

4.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами администрации поселения положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к проведению проверок при осуществлении муниципального земельного контроля, осуществляется  заместителем главы  поселения.

4.3.  Плановые проверки полноты и качества исполнения  полномочий  по проведению проверок при осуществлении муниципального земельного контроля  проводятся  на основании распоряжения администрации поселения  главой Спасского  сельского поселения либо заместителем главы поселения один раз в год.

4.4. Внеплановые проверки полноты и качества исполнения полномочий по проведению проверок при осуществлении муниципального земельного контроля  осуществляются  на основании распоряжения администрации поселения в случае поступления жалобы на решения и действия (бездействия)  должностных лиц  администрации  поселения, в том числе и в случае поступления жалобы о нарушении положений настоящего административного регламента, главой Спасского сельского поселения либо  заместителем главы поселения.

4.5. Администрация поселения, должностные лица администрации  поселения в случае ненадлежащего исполнения соответственно функций, служебных обязанностей, совершения противоправных действий (бездействия) при проведении проверки несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.6. О мерах, принятых в отношении виновных в нарушении законодательства Российской Федерации должностных лиц администрации  поселения, в течение десяти дней со дня принятия таких мер,  администрация  поселения обязана сообщить в письменной форме юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, права и (или) законные интересы которых нарушены.

 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования  действий (бездействий) должностных лиц органа, осуществляющего муниципальный контроль

 

5.1. В случае нарушения прав заявителя, он вправе обжаловать действия (бездействия) должностного лица администрации  поселения, допущенные им в ходе осуществления муниципального земельного контроля в досудебном порядке, обратившись к главе  Спасского сельского поселения с жалобой в письменной форме.

5.2. В жалобе в обязательном порядке указывается высшее должностное лицо Спасского сельского поселения (глава Спасского сельского поселения), фамилия, имя, отчество (для  заявителей - физических лиц), наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество, должность руководителя юридического лица (для заявителей - юридических лиц), почтовый адрес, излагается суть жалобы и требования.

Жалоба, направляемая физическим лицом, должна быть подписана заявителем или его представителем, уполномоченным в установленном порядке. К жалобе, подаваемой представителем физического лица, должны быть приложены документы, подтверждающие полномочия лица на представление интересов заявителя.

Жалоба, направляемая юридическим лицом,  должна быть подписана руководителем юридического лица или его представителем, уполномоченным в установленном порядке (с приложением правоустанавливающих документов). К жалобе прилагаются документы, подтверждающие полномочия лица на осуществление действий от имени юридического лица (или их копии).

В случае необходимости в подтверждение доводов, изложенных в жалобе, прилагаются документы и материалы либо их копии.

В жалобе заявителем могут быть также указаны номера контактных телефонов, факсов, иные сведения, имеющие значение для рассмотрения жалобы.

5.3. Жалоба направляется заявителем по адресу:  Вологодский район, п. Непотягово, д.44  почтовым отправлением или подается заявителем лично в администрацию Спасского сельского поселения (Вологодский район, п. Непотягово, 44) или на личном приеме главы Спасского сельского поселения.

5.4. Жалоба подлежит рассмотрению в течение 30 дней со дня регистрации. Срок рассмотрения жалобы может быть продлен главой Спасского сельского поселения (уполномоченным им лицом) в случаях и порядке, указанных в части 2 статьи 12 Федерального закона от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации", не более чем на 30 дней, с уведомлением заявителя о продлении срока рассмотрения.

Рассмотрение жалоб заявителей осуществляется бесплатно.

5.5. По результатам рассмотрения жалобы по существу глава Спасского сельского поселения принимает одно из следующих решений:

1) признать действия (бездействие), решения должностного лица администрации Спасского сельского поселения не соответствующими требованиям действующего законодательства, повлекшими нарушение прав, свобод и законных интересов заявителя и обязать должностное лицо администрации  Спасского сельского поселения  совершить определенные действия, принять решения или иным образом устранить допущенные нарушения прав, свобод и законных интересов заявителя в установленный срок;

2) признать действия (бездействие)  должностного лица администрации Спасского сельского поселения соответствующими требованиям действующего законодательства.

О принятом решении по жалобе  заявителю направляется письменный ответ.

5.6. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) должностных лиц,  администрации  поселения, а также принимаемые ими решения при осуществлении муниципального  земельного контроля в суд общей юрисдикции в порядке гражданского судопроизводства.
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приложение № 2
к Административному регламенту
(Типовая форма)
ЗАЯВЛЕНИЕ

о согласовании органом государственного

контроля (надзора), органом муниципального

контроля с органом прокуратуры проведения

внеплановой выездной проверки юридического

лица, индивидуального предпринимателя

1.  В соответствии со статьей 10 Федерального закона от 26.12.2008 N 294-ФЗ "О  защите  прав  юридических  лиц  и  индивидуальных  предпринимателей при осуществлении   государственного   контроля   (надзора)   и  муниципального контроля"  (Собрание  законодательства  Российской  Федерации,  2008, N 52, ст. 6249)  просим  согласия  на  проведение внеплановой выездной проверки в отношении

_____________________________________________________________________________,

(наименование, адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного органа юридического лица, государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица/фамилия, имя, (если имеется) отчество, место жительства индивидуального предпринимателя, государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации индивидуального предпринимателя, идентификационный номер налогоплательщика) осуществляющего предпринимательскую деятельность по адресу:

___________________________________________________________________________

2. Основание проведения проверки:

___________________________________________________________________________

(ссылка на положение Федерального закона от 26.12.2008 N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля")

3. Дата начала проведения проверки:

"__"___________ 20__ года.

4. Время начала проведения проверки:

"__"___________ 20__ года.

(указывается  в  случае, если основанием проведения проверки является часть 12  статьи  10  Федерального  закона  от 26.12.2008 N 294-ФЗ "О защите прав юридических   лиц   и  индивидуальных  предпринимателей  при  осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля")

Приложения:

_____________________________________________________________________________
(копия распоряжения или приказа руководителя, заместителя руководителя органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля о проведении внеплановой выездной проверки. Документы, содержащие сведения, послужившие основанием для проведения внеплановой проверки)

________________________________ ____________ ________________________________
(наименование должностного лица)  (подпись)   (фамилия, имя, (если имеется) отчество)

М.П.

Дата и время составления документа:
приложение № 3

к Административному регламенту
___________________________________________________________________________

(наименование органа муниципального контроля)

РАСПОРЯЖЕНИЕ

органа муниципального контроля

о проведении _______________________

(плановой/внеплановой,

документарной/выездной)

проверки юридического лица,

индивидуального предпринимателя

от "__"__________ ____ г. N ____

1. Провести проверку в отношении _______________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) индивидуального предпринимателя)

2. Место нахождения: __________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
(юридического лица (его филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или место жительства индивидуального предпринимателя и место(а) фактического осуществления им деятельности)

3. Назначить лицом(ми), уполномоченным(ми) на проведение проверки: _______________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность должностного лица (должностных лиц), уполномоченного(ых) на проведение проверки)

4.  Привлечь  к  проведению  проверки  в качестве экспертов, представителей экспертных организаций следующих лиц: ____________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должности привлекаемых к проведению проверки экспертов и (или) наименование экспертной организации с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименования органа по аккредитации, выдавшего свидетельство об аккредитации)

5. Установить, что:

   настоящая проверка проводится с целью: ________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
При установлении целей проводимой проверки указывается следующая информация:

а) в случае проведения плановой проверки:

- ссылка на утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок;

б) в случае проведения внеплановой выездной проверки:

- реквизиты ранее выданного проверяемому лицу предписания об устранении выявленного нарушения, срок для исполнения которого истек;

- реквизиты обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, поступивших в органы государственного контроля (надзора), органы муниципального контроля;

- реквизиты приказа (распоряжения) руководителя органа государственного контроля (надзора), изданного в соответствии с поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации;

- реквизиты требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов и реквизиты прилагаемых к требованию материалов и обращений;

в) в случае проведения внеплановой выездной проверки, которая подлежит согласованию органами прокуратуры, но в целях принятия неотложных мер должна быть проведена незамедлительно в связи с причинением вреда либо нарушением проверяемых требований, если такое причинение вреда либо нарушение требований обнаружено непосредственно в момент его совершения:

- реквизиты прилагаемой копии документа (рапорта, докладной записки и других), представленного должностным лицом, обнаружившим нарушение;

задачами настоящей проверки являются:

________________________________________________________________________________________
6. Предметом настоящей проверки являются (отметить нужное):

соблюдение обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами;

соответствие сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям;

выполнение предписаний органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля;

проведение мероприятий по:

предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде;

предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

обеспечению безопасности государства;

ликвидации последствий причинения такого вреда.

7.Срок проведения проверки: _____________________________________________________________________________
К проведению проверки приступить

с "__"___________ 20__ г.

Проверку окончить не позднее

"__"___________ 20__ г.

8. Правовые основания проведения проверки: ______________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
(ссылка на положение (нормативного) правового акта, в соответствии с которым осуществляется проверка; ссылка на положения (нормативных) правовых актов, устанавливающих требования, которые являются предметом проверки)

9.   В  процессе  проверки  провести  следующие  мероприятия  по  контролю, необходимые для достижения целей и задач проведения проверки: ____________________
_____________________________________________________________________________
10. Перечень административных регламентов по осуществлению муниципального контроля (при их наличии):

_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
           (с указанием наименований, номеров и дат их принятия)

11.   Перечень   документов,   представление   которых  юридическим  лицом, индивидуальным  предпринимателем  необходимо  для  достижения целей и задач проведения проверки:

_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

(должность, фамилия, инициалы руководителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля, издавшего распоряжение или приказ о проведении проверки)

_____________________________________________________________________________
                       (подпись, заверенная печатью)

_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) и должность должностного лица, непосредственно подготовившего проект распоряжения, контактный телефон, электронный адрес (при наличии)

приложение № 4
к Административному регламенту

РАСПОРЯЖЕНИЕ

от "__"_________ 20__ года N _____

О проведении проверки

1. Провести проверку на земельном участке: _______________________________________
_____________________________________________________________________________,

(сведения о земельном участке: кадастровый номер, место расположения)

используемом _________________________________________________________________
                                           (фамилия, имя, отчество физического лица)

2. Назначить лицом(ми), уполномоченным(ми) на проведение проверки:

_____________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, должность должностного лица (должностных лиц), уполномоченного(ых) на проведение проверки)

3.  Привлечь  к  проведению  проверки  в качестве экспертов, представителей экспертных организаций следующих лиц: ____________________________________________________
                                      (фамилии, имена, (если имеются)

                                      отчества, должности привлекаемых к

                                      проведению проверки экспертов,

                                      представителей экспертных организаций

                                      с указанием реквизитов свидетельства

                                      об аккредитации и наименования органа

                                      по аккредитации, выдавшего

                                      свидетельство об аккредитации)

4. Установить, что: настоящая проверка проводится _________________________________
                                                  (основание проведения проверки)

5.   Предметом   настоящей   проверки   является   соблюдение  обязательных требований, установленных действующим законодательством.

6. Проверку провести с "__"___________ 20__ г. по "__"___________ 20__ г.

7. Правовые основания проведения проверки: ______________________________________
_____________________________________________________________________________
8.   В  процессе  проверки  провести  следующие  мероприятия  по  контролю, необходимые  для  достижения  целей  и  задач  проведения  проверки: осмотр территории   земельного  участка;  фотографирование  земельного  участка  и расположенных  на  нем  строений  (сооружений); ознакомление с документами, необходимыми для достижения целей и задач проведения проверки, и проведение их анализа.

9. Перечень административных регламентов проведения мероприятий по контролю (при их наличии), необходимых для проведения проверки: _______________________________
________________________________________  ____________________________________
(должности, фамилии, инициалы                             (подпись, расшифровка подписи, печать)
руководителя, заместителя руководителя)                                                                     
________________________________________  ____________________________________
(фамилия, имя, (если имеется) отчество                    (отметка о вручении распоряжения)

проверяемого лица
Приложение № 5
к Административному регламенту

_____________________________________________________________________________
(наименование органа муниципального контроля)

________________________                                                                "__"__________ 20__ г.

(место составления акта)                                                                      (дата составления акта)

___________________________________________________________________________

(время составления акта)
АКТ ПРОВЕРКИ

органом муниципального контроля юридического

лица, индивидуального предпринимателя

N _____________
По адресу/адресам: ____________________________________________________________
                                                          (место проведения проверки)

на основании: _________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
(вид документа с указанием реквизитов (номер, дата)

была проведена __________________________________________   проверка в отношении:

                           (плановая/внеплановая, документарная/выездная)

_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) индивидуального предпринимателя)

Дата и время проведения проверки:

"__"________ 20__ г. с __ час. __ мин. до __ час. __ мин. Продолжительность

"__"________ 20__ г. с __ час. __ мин. до __ час. __ мин. Продолжительность

(заполняется в случае проведения проверок филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений юридического лица или при осуществлении деятельности индивидуального предпринимателя по нескольким адресам)

Общая продолжительность проверки: _____________________________________________
                                                                          (рабочих дней/часов)

Акт составлен: ________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
(наименование органа муниципального контроля)

С  копией распоряжения о проведении проверки ознакомлен(ы) (заполняется при проведении выездной проверки):

_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
(фамилии, инициалы, подпись, дата, время)

Дата  и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании проведения проверки:

_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
(заполняется в случае необходимости согласования проверки с органами прокуратуры)

Лицо(а), проводившее(ие) проверку: _____________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность должностного лица (должностных лиц), проводившего(их) проверку; в случае привлечения к участию в проверке экспертов, экспертных организаций указываются фамилии, имена, отчества (последние - при наличии), должности экспертов и/или наименования экспертных организаций с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименования органа по аккредитации, выдавшего свидетельство)

При проведении проверки присутствовали: ________________________________________
_____________________________________________________________________________
(фамилии, имена, отчества (последние - при наличии), должности руководителя, иного должностного лица (должностных лиц) или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, уполномоченного представителя саморегулируемой организации (в случае проведения проверки члена саморегулируемой организации), присутствовавших при проведении мероприятий по проверке)

    В ходе проведения проверки:

    выявлены    нарушения    обязательных    требований   или   требований, установленных   муниципальными  правовыми  актами  (с  указанием  положений (нормативных) правовых актов):

_____________________________________________________________________________
       (с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)

    выявлены  несоответствия  сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления    отдельных    видов    предпринимательской    деятельности, обязательным  требованиям  (с  указанием  положений  (нормативных) правовых актов): _____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
    выявлены   факты   невыполнения  предписаний  органов  государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля (с указанием реквизитов выданных предписаний):

_____________________________________________________________________________
    нарушений не выявлено: _____________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Запись   в   Журнал   учета  проверок  юридического  лица,  индивидуального предпринимателя,  проводимых  органами государственного контроля (надзора), органами  муниципального  контроля,  внесена  (заполняется  при  проведении выездной проверки):

______________________ _______________________________________________________
(подпись проверяющего)        (подпись уполномоченного представителя юридического

                                                            лица, индивидуального предпринимателя, его

                                                                        уполномоченного представителя)

Журнал  учета  проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых   органами   государственного   контроля   (надзора),   органами муниципального  контроля,  отсутствует (заполняется при проведении выездной проверки):

______________________ _______________________________________________________
(подпись проверяющего)              (подпись уполномоченного представителя юридического

                                                               лица, индивидуального предпринимателя, его

                                                                           уполномоченного представителя)

Прилагаемые к акту документы: _________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Подписи лиц, проводивших проверку: ____________________________________________
____________________________________________________________________________
С   актом   проверки   ознакомлен(а),  копию  акта  со  всеми  приложениями получил(а):

____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)

                                                                                                                   "__"__________ 20__ г.

___________________________________________________________________________

                                 (подпись)

Пометка об отказе ознакомления с актом проверки: _________________________________
                                                                                                            (подпись уполномоченного

                                                                                        должностного лица (лиц),                                      проводившего(их) проверку)

Приложение № 6

к Административному регламенту

Администрация Спасского сельского поселения
муниципальный земельный контроль
ФОТОТАБЛИЦА

от "__"___________ 20__ г.                                                                                  N ___

Кадастровый номер участка _____________________________________________________
Землепользователь (Ф.И.О.) _____________________________________________________
Адрес (место нахождения земельного участка): ____________________________________
Фото N 1

    ┌────────────────────────────────────────────────────────┐

    │                                                        │

    │                                                        │

    │                                                        │

    │                                                        │

    └────────────────────────────────────────────────────────┘

Фото N 2

    ┌────────────────────────────────────────────────────────┐

    │                                                        │

    │                                                        │

    │                                                        │

    │                                                        │

    └────────────────────────────────────────────────────────┘

Подпись специалиста

отдела муниципального контроля _______________

Приложение № 7

к Административному регламенту

ОБМЕР

ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

от "__"___________ 20__ г. N ____

Обмер земельного участка произвели:

_____________________________________________________________________________
(должность, Ф.И.О. специалиста отдела муниципального земельного контроля, производившего обмер земельного участка) в присутствии _____________________________________________________________________________
                   (должность, наименование юридического лица, Ф.И.О.

_____________________________________________________________________________
                 законного представителя юридического лица, Ф.И.О. физического лица)

по адресу: ____________________________________________________________________
                                                    (адрес земельного участка)

Согласно обмеру площадь земельного участка составляет ____________________________
(_______________________________________________________________________) кв. м

                             (площадь земельного участка прописью)

Расчет площади _______________________________________________________________
Особые отметки _______________________________________________________________
Подписи лиц, производивших обмер

___________ _______________________

 (подпись)   (расшифровка подписи)

___________ _______________________

 (подпись)   (расшифровка подписи)

Присутствующий ___________ _______________________

                                     (подпись)   (расшифровка подписи)

Приложение № 8

к Административному регламенту

АДМИНИСТРАЦИЯ СПАССКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ЗЕМЕЛЬНЫЙ КОНТРОЛЬ
Схема границ земельного участка
Кадастровый номер участка ____________________________________________________
Землепользователь (Ф.И.О.) ____________________________________________________
Адрес (место нахождения земельного участка): ____________________________________
Подпись специалиста
отдела _________________
Приложение № 9
к Административному регламенту

КНИГА
учета проверок соблюдения земельного законодательства в Спасском сельском поселении
	№ п/п
	Дата проверки
	Место расположение земельного участка
	ФИО владельца участка, адрес места жительства
	Заключение комиссии с указанием всех составленных документов во время проверки

	1
	2
	3
	4
	5


принятие решения о проведении  проверки





проведение проверки в отношении  гражданина, юридического лица или индивидуального предпринимателя





оформление результатов проверки








